
 1 / 4 
 

打ち合せ議事録 

2023 年 6 月 4 日 
議

題 

2023 納涼祭 第 1 回統括部門会議 
納涼祭の進め方について 

日

時 

2023 年 6 月 4 日（日） 
10：00〜11：00 

出

席

者 

104 佐藤、201 伊藤、205 武藤、505 鈴木（記）、809 畠野
1007 渡邊 

※敬称略 

配

布

先 

関係各位 

 
○ 添付資料 

· 2023 年納涼祭実施検討項目（2023 年６月 4 日版） 
· 2019 年度納涼祭 注文書（2019 年 6 月 30 日版） 
· 会場設営要領 テント・テーブルなどの配置（2019 年 7 月 19 日版） 
· 2023 年納涼祭 実施費用見積り（2023 年６月 4 日版） 

 
○ 納涼祭実施について 

· 実施日は、2023 年 7 月 29 日（土）に変更する。八王子と立川の花火が同日 
· 食べ物メニューを減らし、飲食物費はすべて無料とする。ただし、会場で飲食して

頂くだけとし、居室への持ち帰りは遠慮してもらう 
· くじ引きは、景品代＝50,000 円で実施する。景品申し込みの半券を投票するシス

テムは止めて、全員が自動的にくじ引き対象となるようにする。また、くじ引き現
場にいなくても、当選権利がなくならないシステムで行う。 

 
○ 会場設営について 

· 人工芝の養生テープ止めは、要所要所だけに留める 
· テント（大）は設営しない 
· ステージは作らない 
· 受付は設けない 
· コカプールはレンタルしないで、代替品（子供用プール、農業用洗い桶など）を購

入する 
 
○ チケット販売について 

· チケット作成・販売は行わない 
· 各階役員の集金は行わない 

 
○ 寄付集めについて 
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· 寄付集めは行わない 
· 上野原自治会との寄付交換は行わない 

 
○ イベントについて 

· 景品代＝50,000 円で、くじ引きだけを実施する 
· 景品申し込みの半券を投票するシステムは止めて、全員が自動的にくじ引き対象と

なるようにする 
· 以前から行われていた、くじ引き現場にいなくても当選権利がなくならないシステ

ムとする 
 
○ 食べ物について 

· にぎり鮨  なくす 
· 助六寿司  なくす 
· 焼き鳥   提供する 
· 焼きそば  提供する 
· フランクフルト  なくす 
· 枝豆   提供する 
· スイカ   提供する 
· お寿司がなくなった分、集会室にある炊飯器・ホットプレートで調理できる「炊き

込みごはん」「まぜご飯」「パエリア」などを提供する（５kg のお米を使うとして
約 50 人分） 

 
○ 飲み物について 

· ビール   発泡酒を提供する 
· カンチューハイ  提供する 
· 日本酒   パック酒（2ℓ）を提供する 
· お茶・ジュース  提供する 
· ノンアルコールビール 提供する 
· トロピカルドリンク 提供する 
· バナナジュース  提供する 

 
○ 文書作成について 

· ポスター、お住いの方への案内のみ作成する。他の文書は作成しない 
 
○ その他について 



 3 / 4 
 

· 地域住⺠への周知 行わない 
· 11 階住⺠への挨拶 行わない 
· 消防署への届け出 行う 
· 昼食 30 人分   提供する 
· 飲み物   提供する 
· 会計   会計担当役員に依頼する。実務作業は少ないはず 
· 慰労会   実施する。費用：30,000 円 

 
○ 実施費用見積りについて 

· 従来の「やり方」では、寄付金と納涼祭売り上げ金を合わせても、2016 年から
2019 年の実績で、最大 283,000 円以上の赤字となっている＝費用が掛かっている 

 2016 年 2017 年 2018 年 2019 年 
寄付金 103,900 125,000 68,000 70,000 
雑収入 136,459 139,750 128,696 147,850 

文化活動費 427,932 452,224 480,300 498,282 
イベント収支 -187,573 -187,474 -283,604 -280,432 

 

· 飲食物費を全て無料とした場合でも、「材料から調理するものだけとする」「飲食物
の持ち帰りはできない」ことで、赤字額と同等の金額で賄える見積もりとなる 

· ジュース、炭酸飲料、お茶が見積もり（合計 100 本）に対して、2019 年実績が約
250 本と大きな差があるが、主にお茶は市販価格より安いため、大目に購入して持
ち帰る傾向があると思われる 

 
○ 意見・その他 

· 費用が 30 万円以内で収まる見積もりだが、今年度の文化活動費予算は 45 万円あ
あるはすだ（201 伊藤） 
→ 自治会費収入が、338,400 円しかないので、寄付・売り上げがない以上、この
範囲で収まるように運営するのが良いと思う（505 鈴木） 

· 飲食物費を無料とすると、同じ自治会費を払っているのに、参加者と非参加者とで
「不公平感」が出てこないか？（809 畠野） 
→ 今までも、購入する人と購入しない人がおり同じことだと思う（505 鈴木） 

· 氷の調達方法・費用がまだ確定できていない（505 鈴木） 
→ 三和から無料でもらっていたはずだが（1007 渡邊） 
→ 飲食物費を無料とするために、できるだけ安価に酒類、食材を調達する必要が
あり、今までのように三和一括（2019 年実績＝約 3０万円）という訳にはいかな
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いと思う（505 鈴木） 
· 発泡酒が 1 ケース（24 缶）3,500 円で見積もられているが、イオンプライベートブ

ランドなら 2,800 円で購入できる（809 畠野） 
· くじ引き・景品担当は、803 藤⽥さんに部門⻑をお願いする。本日は来客のため欠

席 
· 次回の日程は特に決めない。この会議の内容で 6 月役員会の了承を得て、7 月から

実務作業に入る 
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打ち合せ議事録 

2023 年 7 月 3 日 
議

題 

2023 納涼祭 第２回統括部門会議 
飲食物数量、日程・担当の決定、他 

日

時 

2023 年 7 月 2 日（日） 
10：00〜11：30 

出

席

者 

104 佐藤、201 伊藤、205 武藤、207 水澤、505 鈴木（記）
803 藤田、807 真野、809 畠野、1007 渡邊 

※敬称略 

配

布

先 

関係各位 

 
○ 添付資料 

· 2023 年納涼祭 費用見積もり 
· 食べ物メニュー＆費用見積もり 
· 飲み物メニュー＆費用見積もり 
· 消耗品購入リスト 
· ポスター案 

 
○ 飲食数の決定 

 飲み物 
ビール（発泡酒） 9 ケース（216 本） 
缶チューハイ  5 ケース（120 本） 
日本酒（2L）  4 パック 
ジュース・炭酸飲料 3 ケース（72 本） 
お茶   5 ケース（120 本） 
白ワイン（1L）  3 パック 
赤ワイン（1L）  3 パック 
トロピカルドリンク(お酒) 
バナナジュース 

 
 食べ物 

鶏もも焼き  15kg（150 食分） 
鶏手羽さっぱり煮 15kg（150 食分） 
ソース焼きそば  22kg（110 食分） 
炊き込みご飯  3 合（15 食分） 
鮭まぜご飯  4 合（20 食分） 
シーフードパエリア 3 合（15 食分） 
豚バラ肉炊き込みご飯 3 合（15 食分） 
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枝豆   15 パック 
スイカ   特大 3 個または大 4 個 

 
○ 費用見積もり 

飲み物合計： 76,690 円 
食べ物合計： 65,642 円 
景品： 50,000 円 
慰労会： 30,000 円 
消耗品・その他： 36,483 円 

合計： 258,815 円 
 
○ 日程・担当の決定 

内容 日付 担当 備考 
消耗品買い出し 7 月 15 日（土） 

9:00〜 
伊藤、水澤、鈴木 Joyful 本田 

景品買い出し 未定 藤田、畠野、渡邊 未定 
飲み物買い出し 7 月 15 日（土） 

15:00〜 
伊藤、水澤、鈴木 生協、三和 

オーディオ配線補修 7 月 16 日（日） 
9:00〜 

伊藤、鈴木、畠野、渡邊 屋上 

食材買い出し 
仕込み 

７月 28 日（金） 
9:00〜 

伊藤、水澤、鈴木 フーコット 

 
○ ポスターについて 

· 食材の買い出しが前日なので、雨天順延（翌日または翌週）とする 
· 飲食物を無料とした経緯を記載する 
· 「他のところにお住いのお子さんやお孫さん、お近くのお友だちもお誘いくださ
い」といった文言を入れる 
· メニューはすべて掲載する 
· 福引きについて「申し込み不要」「不参加でも受け取り権利あり」の説明を入れる 
· 当日の実行委員（ボランティア）の依頼は、別の文書を作成してポスティングする 
· タイムスケジュール 

17:30 開場、飲み物サービス開始 
18:00 実行委員⻑挨拶、食べ物サービス開始 
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19:00 八王子花火大会、立川花火大会 開始 
20:00 福引き抽選会 
 ※閉会時間は記載しない 

 
○その他 

· 会場配置については、案を作成してからもう一度、統括部門会議を開いて検討して
頂きたい（505 鈴木） 
· 福引き抽選会は、MC：205 武藤さん、アシスタント：104 佐藤さんにお願いする 
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打ち合せ議事録 

2023 年 7 月 24 日 
議

題 

2023 納涼祭 第３回統括部門会議 
準備状況、実施日の決定、会場レイアウト、他 

日

時 

2023 年 7 月 23 日（日） 
10：00〜11：00 

出

席

者 

104 佐藤、201 伊藤、205 武藤、207 水澤、505 鈴木（記）
803 藤田、809 畠野、1007 渡邊 

※敬称略 

配

布

先 

関係各位 

 
○ 添付資料 

· 福引き抽選会の賞品選定打ち合わせの議事録（2023 年 7 月 9 日） 
· 屋上レイアウト案（2023 年 7 月 17 日版） 
· タイムスケジュール案（2023 年 7 月 19 日版） 
· 福引き当選のお知らせ（2023 年 7 月 24 日版） 

 
○ 準備状況報告 

 景品買い出し 
· 7 月 26 日（水）に買い物に行く予定（803 藤田） 
· 議事録では 4 等はお菓子となっているが、（高級）ティッシュとした（803 藤田） 

 
 屋上オーディオ配線 

· 7 月 16 日（日） 全部のオーディオ用コネクタ交換、オーディオ配線、機器、
電源など確認済み。問題なし（201 伊藤） 

 
 消耗品買い出し 

· 7 月 15 日（土） リストアップしたものは全て購入。飲み物を冷やす大型タラ
イ 2 個も購入（505 鈴木） 

· 昨日、消耗品の在庫を再確認したところエンボス手袋がなかった（505 鈴木） 
→ 薄手のゴム手袋で代用する 

 
 飲食物買い出し 

· 飲み物の買い出しは、三和から現金で購入することとした。この会議終了後に
買い出しへ行く（505 鈴木） 

 
 その他 

· 消防署への届け出完了（205 武藤） 
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· ガスボンベは、大野住建に発注済み（205 武藤） 
配達：28 日（金）昼頃、回収・集金：30 日（日）午前中 

 
○ 実施日の決定 

 実施日：予定通り、7 月 29 日（土）に実施することとする 
· 日本気象協会の２週間予報（八王子）では、午後（12 時〜18 時）は 50%の確率

で雨。降水量 2mm なので「にわか雨」程度だと思われる（505 鈴木） 
· NHK の天気予報（日野市）では、傘マークはついていない（201 伊藤） 

 
○ 屋上レイアウトの確認 

 屋上レイアウト案（2023 年 7 月 17 日版）で行うこととする 
· にわか雨などを考慮して、食べ物はすべてテントの下になるよう配置し直した 

 注意事項・懸念事項など 
· 2 つのテントの間に縦に置くテントの固定が難しい（505 鈴木） 

→ 現場で状況を見ながら工夫する（202 伊藤、809 畠野） 
→ 20 リットルぐらい入るポリ容器が防災倉庫に 4〜5 個ある（505 鈴木） 

· 人工芝のテープ止めはどの程度行うのか？（207 水澤） 
→ 養⽣テープは、在庫が２〜3 本分あるだけ。四隅と真ん中を止めるぐらいし
かできない（505 鈴木） 

· 防風ネットは、新たに 1 枚調達（寄付）してあるので、1 階倉庫にある 3 枚を
運び上げる必要はない。ただし、ネット両側の垂木は付いていない（505 鈴木） 
→ ロックタイで、金網に直接固定する 

· 飲み物用大型タライは、収穫 Box 4 個を置いて、450×1800 のコンパネを敷く。
いずれも、屋上倉庫に保管されている（505 鈴木） 

· オーディオ担当用に、キャンピングテーブル 1 卓を使用する。「予約席」のカー
ドを置いておく（505 鈴木） 
→ 他にも予約席は必要なのか？（201 伊藤） 
→ 接待客はいないので必要ない（505 鈴木） 

 
○ タイムスケジュールの確認 

· ガスボンベ受け取りは、28 日 13:00 とする 
· ガスボンベ支払いは、30 日 10:00 とする 
· 29 日 10:00 のお茶差し入れは、11 階まで台車で運んだら、屋上に声をかけてもら

えれば運ぶようにする（201 伊藤） 
· 29 日 10:30 からの昼食買い出しは、104 佐藤、505 鈴木景とする 
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→ 何人分購入するのか？（104 佐藤） 
→ 余剰がでないように、当日の実行委員数をカウントしてから購入数を決めたい
（505 鈴木） 

· 29 日 11:30 からの集会室片づけ（昼食準備）は、803 藤田とする 
· 29 日の開催挨拶（18:00）までに戻れないかもしれない（205 武藤） 

→ その時は、代わりに 505 鈴木が挨拶する 
· 30 日 17:00 からの買い物（ロックアイス 10 袋）に牛乳 1 リットル 5 本を追加して

欲しい（505 鈴木） 
· 福引き抽選は 1 時間もかかるだろうか？（505 鈴木） 

→ 30 分ぐらいで終了する予定（803 藤田） 
· 29 日の納涼祭終了後に片づけるものはあるのか？（207 水澤） 

→ 電源を落とし、施錠するだけで、基本的には何もしない（505 鈴木） 
· 角上のお寿司は、予約しておいた方が良い（803 藤田、809 畠野） 

→ 食べ物の余剰状態によって、多少減らすことも考えたいので、30 日の朝の予約
としたい（505 鈴木） 

· 慰労会の時は、いつものように 505 鈴木が各実行委員を回って意見を伺い、反省会
報告書を作成し、来年の納涼祭の資料とする（505 鈴木） 

 
○ 不在者への景品受け渡し方法 

· 福引きチームの議事録では、現場にいなかった人の景品は、役員に配布を依頼する
とあったが、「役員」に負担をかけるようなことはしたくない（505 鈴木） 

· 福引き現場にいなかった当選者のためのお知らせ文書を作成して見た。これを当選
会場で書き込み、後で 1 階ポストに入れて置けば良いのではないか？（505 鈴木） 
→ 4 等のお菓子をティッシュに変更するだけで問題ない（803 藤田） 
→ この文書を運用して、当選者に集会室まで取りに来てもらうこととする 

 
○ 加藤鉄建からの寄付の返礼について 

· 株式会社 加藤鉄建から頂いた寄付（10,000 円）の返礼について、従来のような返
礼品（お神酒、タオル）は用意していない（505 鈴木） 

· 何も返さない訳にもいかないと思う（207 水澤） 
· 領収書は発行する必要があるので、お礼状は 505 鈴木が今までの文例から作成し、

シャトレーゼあたりのお菓子（2,000〜3,000 円程度）を持って行けば良いのではな
いか？（505 鈴木） 
→ この内容で返礼を行うこととし、207 水澤さんに担当して頂くこととする 
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· 領収書の日付はいつが良いのか？（104 佐藤） 
→ 納涼祭当日＝7 月 29 日で良いと思う（505 鈴木） 

 
○ その他 

· 熱中症対策として OS-1 を何本か用意して欲しい（1007 渡邊） 
→ 購入する 

· 各担当部署（設営、飲み物、食べ物）の物品リストを作成し、それぞれマイバスケ
ットごとに仕分けを行っている。各担当者は、リストを確認して納涼祭終了後は消
耗品以外の物品は、各担当が集会室に戻して欲しい（505 鈴木） 

· メニューの１つの「豚バラ肉とキノコの焼きこみごはん」を、試作して見たので試
食して欲しい。ネットのレシピ通りだか、⿊コショウかショウガか、ピリッとした
ものが欲しいように感じる（505 鈴木） 

 
 



福引き抽選会の賞品選定打ち合わせの議事録 

 

日時 7 月 9 日(日) 9:00 から 10:00 

参加者 803 藤田、809 畠野、1007 渡邊   (敬称略) 

 

等級 本数 賞品名 金額 

特等 1 本 ギフト券1万円 10.000 

1 等 3 本 ギフト券3千円 9.000 

2 等 5 本 ギフト券2千円 10.000 

3 等 7 本 お菓子 7.560 

4 等 14 本 ティッシュ 13.000 

合計 30 本  49.560 

 

その他 

商品予算は、5万円以内とする。 

3 等と 4等は藤田と渡邊が三和にて選定する。 

当選番号をパネルに表示する。 

欠席者は、各階役員が賞品渡す       以上 



2023（令和 5）年７月２９日.日野大平台住宅管理組合の納涼祭 

  

午後 6 時４０分ごろ、作業中でした。 すでに、ご家族で食事をされていました。 

  

多くのお子様を拝見しました。 八王子の花火前に、お月様も参加されました。 

 
６時５０分ごろ、スイカは２，３切れ、食べ物は品薄になっていました。世話役の皆様ご苦労様です。 

撮影：阿部（601） 


