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新しい集会室ＰＣの使用上の注意点 
2023 年 9 月 3 日 

505 鈴木 
 
○ キーボード・マウス・ディスプレイの電源スイッチ 
· 最初に、キーボード・マウスおよびディスプレイの電源を入れてください。 
· キーボード・マウスの電源スイッチは、それぞれ裏側にあります。 

 
· ディスプレイの電源スイッチは、このマークの下側にあります。 

 
○ 本体の電源スイッチ 
· 新しい PC 本体は、ディスプレイの裏側に置いてあります。電源スイッチはこの

部分です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
○ ログイン方法 
· ユーザーID： 管理組合・自治会・K プロ 
· パスワード： 旧 PC と同じ 
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○ フォルダー構成 
· フォルダー構成は、旧 PC と大元の部分では大きく変わっていますが、デスクト

ップのランチャーからアクセスする範囲では、旧 PC と同じように使える設定と
してあります。 

 
○ ファイル 
· 旧 PC から、全ての最新ファイルをコピーしてあります。 
· ただし、Excel、Word、PDF ファイルなどは、「他の PC からコピーされたファ

イル」として、Default で Security Software によるロックがかかっています。 
· ファイルのアイコンに、このマークがついている場合は、ファイルがロックされ

ています。 
 
 
 
 
 
 
· ロックがかかっているファイルは、業務支援プログラムから開くことができませ

ん。また、Execl や Word で編集や印刷を行うことはできますが、動作が一部制
限されているようなので、編集を行う場合は、ロックを解除してから使うように
してください。 

· ロックを解除する場合は、次の操作で行います。 
· [ファイル]→[右ボタンクリック]→[その他のオプションを表示]→[保護を解除] 

 
○ キーボード 
· ファンクションキーが、Default で Hot Key となっているため、かな漢字変換で

使用する場合は、[fn]キーを押しながらファンクションキーを押す必要がありま
す。 

· 最初に、［fn］キーを押しながら[shift↑]キーを押せば、Function Key モードで
ロックされます。 

· Function Key モードでロックされると、［fn］キーの LED が点灯します。 
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○ 複合機（コピー機） 
· 印刷は、従来通りに行えます。通常、使うのは「367SeriesPCL」です。 
· 複合機から新しい PC へ、Scan したファイル（pdf ファイルなど）を送る場合

は、「New PC」を選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
· 新しい PC が接続されてから、操作を行っていなくても、複合機が頻繁に「音を

立てる」ようになりました。理由は、不明ですが、特に問題はないと思われます。 
 
○ メール 
· Outlook が、旧 PC の環境のまま使用できます。 
· 今までと同様に、メール送信する場合は、管理組合を Cc に含めるようにしてく

ださい。 
 
○ デジカメなどとの接続 
· デジカメなどとの接続用に、USB MicroB ケーブル（⿊⾊）と USB miniB ケー

ブル（白⾊）を接続しています。ケーブルは、右側ディスプレイの右側から出て
います。 
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○ USB メモリ 
· USB メモリなどの接続用に、USB 延⻑ケーブルを接続しています。ケーブル

は、左側ディスプレイの左側から出ています。 
· 個人の USB メモリを使用する場合は、ウィルススキャンを必ず実行してくだ

さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
○ 大型テレビ（ディスプレイ）との接続 
· PC の「ディスプレイ３」出力が、大型テレビの「HDMI4」と接続されています。 
· 大型テレビに表示される画面は、PC 画面の右側画面と同じになるよう設定され

ています。 
 
○ 業務支援プログラムの状況 
· 全ての業務支援プログラムの修正が完了し、新しい PC で動作することを確認し

ています。 
· 「文書印刷」だけは、印刷する文書ファイルの Security がロックされたままと

なっていて、印刷できないファイルが残っている可能性があります。 
 
○ 旧ＰＣの使用について 
· 旧 PC のデータを編集されても、自動的に新しい PC に反映されるようにはなっ

ていないので、大型テレビ（ディスプレイ）を使用して、写真などを表示する用
途以外は、基本的には新しい PC を使用してください。 

 
○ キーボードのバッテリー交換 
· キーボードの電池（単 4 2 本）が切れかかると、キーボード入力が反応しなく

なります。また、キーボード背面の LED（通常は電源投入時だけ白⾊に点灯）が
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オレンジ⾊に点灯します 
· このような状態となったら、電池を交換します 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
○ マウスのバッテリー交換 
· マウスの電池（単 4 2 本）が切れかかると、マウスが反応しなくなります。ま

た、マウス背面の LED（通常は電源投入時だけ白⾊に点灯）がオレンジ⾊に点
灯します 

· このような状態となったら、電池を交換します 
 
 
 


